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¢, Como se pueden crear nuevos usuarios para gestionar la plataforma?

Se pueden crear mas de un usuario para gestionar la plataforma entre varios trabajadores
del equipamiento o entidad cultural. Siempre habra un responsable, el contacto Gertu
Kultura, que tendra el usuario de administrador. Sin embargo, se pueden crear otros para
que todos puedan utilizar la plataforma, gestionar las reservas, etc.

Estos son los pasos a seguir para crear un nuevo usuario:

e Accede al panel de control

ESPANOL 2, PANEL DE CONTROL [:—)

entidades sociales promotores cultural | v contacto

e Selecciona el apartado Gestionar usuarios

Programa de actividades Gestion y reservas Sesiones de presentacion
Dar de alta actividad. Reservas por evento. Valoraciones
Editar actividades y sesiones. Solicitudes pendientes. Mis centros sociales
Exportar plazas y disponibilidad Lista de espera. Anadir incidencia
Actividades finalizadas. Listado de todas las reservas y solicitudes. Datos del programador
q Gestionar usuarios
Mi cuenta

e En el apartado de Adadir usuarios, selecciona el botéon Afadir un nuevo
usuario

Anadir usuarios/as

Anadir un nuevo usuario sialgun compafiero/a o director/a quiere gestionar o estar informado de las reservas que realizan las
entidades sociales.

Anadir nuevo usuario

Busca |l| abajadores

Si el trabajador que intentas afadir ya existe, buscalo indicando su correo electronico y clicando en buscar.
A continuacion, desde los resultados de busqueda, haz clic en el boton "Afadir trabajador”

CORREO ELECTRONICO
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e Completa la informacion del cuestionario

Nombre *

Correo electrénico *

Un correo electronico valido. Todos los correos electronicos del sistema se enviaran a esta direccion. La
direccién de correo electronico no se hace pablica y solo se utilizara si desea recibir una nueva contrasefia
o si desea recibir ciertas noticias o notificaciones por correo electrénico.

Es coordinador de Acerca

Solo los usuarios con esta casilla marcada apareceran en la web como contactos de la entidad

V' Notificar al usuario
Enviar mail al usuario con la instrucciones para acceder por primaera vez a Acerca
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Apellido *

Roles *

- Selecciona -

Administrador/a:
« Puede gestionar reservas y dar de alta actividades
» Puede afiadir o suprimir usuarios/as en el perfil del programador.

Trabajador/a
+ Puede gestionar reservas y dar de alta actividades.
+ No puede afiadir o eliminar usuarios/as del perfil de programador.

Fara iniciar la sesi6n por primera vez, el usuario deberé pedir una nueva contrasefia de acceso. El nombre de usuario serd el correo electrénico indicado en el formulario de alta.

e Selecciona la opcién crear y asociar para terminar con el proceso.

Crear y asociar

para iniciar 18

Bn por primera vez, el usuario debera pedir una nueva contrasefia de acceso. El nombre de usuario sera el correo electrénico indicado en el formulario de alta.



